මුල්වරට හැඳුනුම්පත් සකස් කිරීම සඳහා 
වයස අවුරුදු 15 එළඹ ඇති හෝ එළබෙන සෑම තැනැත්තෙක්ම සිය ජාතික හැඳුම්පත් සකස් කර ගත යුතුය.
ඒ සඳහා අවශ්‍ය ලිපි ලේඛන 
· ප්‍රාදේශිය ලේකම් කාර්යාලයේ අතිරේක දිස්ත්‍රික් රෙජිස්ට්‍රාර් විසින් නිකුත් කරන ලද උප්පැන්නයේ මුල් පිටපත හා ග්‍රාම නිලධාරියා විසින් සහතික එහි ඡායා පිටපත
· ජාතික හැඳුනුම්පත සකස් කිරීම ඡායාරූප ලබා ගැනීම සඳහා පුද්ගයන් ලියාපදිංචි කිරීමේ දෙපාර්තමෙන්තුවේ අනුමැතිය ලත් ඡායාරූපාගාරයකින් ලබාගත් ඡායාරූප සහිත පරිගණක වාර්තාව 
· මුල්වරට හැඳුනුම්පත සකස් කිරීමේ ගාස්තු සඳහා රු. 100/- ක මුදලක් ගෙවිය යුතුය 
· වයස අවු 16 ඉක්මවූවන් රු. 250/- ක ප්‍රමාද ගාස්තුවක් ගෙවීය යුතුය

හැඳුනුම්පත සංශෝධනය කිරීම සඳහා

· ප්‍රාදේශිය ලේකම් කාර්යාලයේ අතිරේක දිස්ත්‍රික් රෙජිස්ට්‍රාර් විසින් නිකුත් කරන ලද උප්පැන්නයේ මුල්පිටපත හා ග්‍රාම නිලධාරි විසින් සහතික කරන ලද එහි ඡායා පිටපත
· ජාතික හැඳුනුම්පත සකස් කිරීමට ඡායාරූප ලබාගැනීම සඳහා පුද්ගලයින් ලියාපදිංචි කිරීමේ දෙපාර්තමෙන්තුවේ අනුමැතියලත් ඡායාරුපගාරයකින් ලබාගත් ඡායාරූප සහිත පරිගණක වාර්තාව 
· දැනට භාවිතා කරන හැඳුනුම්පත ඉදිරිපත් කිරීම 
· එම හැඳුනුම්පතේ ජාතාක හැඳුනුම්පත් අංකය , ඡායාරූපය , හෝ තොරතුරු සඳහන් කොටසේ අපහැදිලිතා හෝ විකෘතිවීම් තිබේ නම් තමාගේ අනන්‍යතාවය තහවුරු කිරීම සඳහා ලිඛිත ඉදිරිපත් කර යුතුය ඒ සඳහා පහත සඳහන් එක් ලියවිල්ලක් හෝ ඉදිරිපත් කිරීම ප්‍රමාණවත්ය

උදා 
I. සිය ජාතික හැඳුනුම්පත හොඳ තත්වයේ තිබියදි ලබාගත් ඡායා පිටපතක්
II. ගමන් බලපත්‍රෙය් ඡායාපිටපතක්
III. රියදුරු බලපත්‍රයේ ඡායාපිටපතක් 
IV. බැංකු ගිණුම්පොතේ නම හා ජාතාක හැඳුනුම්පත් අංකය සඳහන් පිටුවේ ඡායාපිටපතක්
V. උගස් පත්‍රිකාවක ඡායාපිටපතක්

හැඳුනුම්පත සකස් කිරීමේ ගාස්තු රු. 250/- ක් ගෙවිය යුතුය 

නැතිවූ හැඳුනුම්පත් සඳහා අනුපටපතක් ලබා ගැනීම සඳහා

· ප්‍රාදේශීය ලේකම් කාරියාලයේ අතිරේක දිස්ත්‍රික් රෙජිස්ට්‍රාර් විසින් නිකුත් කරන ලද උප්පැන්නයේ මුල් පිටපත හා ග්‍රාම නිලධාරි විසින් සහතික කරන ලද එහි ඡායාපිටපතක
· ජාතික හැඳුනුම්පත සකස් කිරීමට  ඡායාරූප ලබා ගැනීම සඳහා පුද්ගලයන් ලියාපදිංචි කිරීමේ දෙපාර්තමෙන්තුවේ අනුමැතියලත් ඡායාරූපාගාරයකින් ලබාගත් ඡායාරූප සහිත පරිගණක වාර්තාව 
· නැතිවූ හැඳුනුම්පත සඳහා මාස 06 ක් සඳහා ලිඛිත සාක්ෂියක් ඉදිරිපත් කළ යුතුය 
I. සිය ජාතික හැඳුනුම්පත හොඳ තත්වයේ තිබියදි ලබාගත් ඡායා පිටපතක්
II. ගමන් බලපත්‍රෙය් ඡායාපිටපතක්
III. රියදුරු බලපත්‍රයේ ඡායාපිටපතක් 
IV. බැංකු ගිණුම්පොතේ නම හා ජාතාක හැඳුනුම්පත් අංකය සඳහන් පිටුවේ ඡායාපිටපතක්
V. උගස් පත්‍රිකාවක ඡායාපිටපතක්
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     හැඳුනුම්පත් අනුපිටපතක් ලබාගැනීම සඳහා ගාස්තු රු.500/- ක් ගෙවිය යුතුය.
     ඉහත සෑම අකාරයක්ම හැඳුනුම්පත් සකස් කිරීමේදී 

· අයදුම්කරු විදේශයක ඉපදී ඇති අවස්ථාවක දී : පුරවැසි පනතේ 5(2) වගන්ති ප්‍රකාරව 1948 නොවැම්බර් මස 15 දින හෝ ඊට පසුව ශ්‍රි ලංකාවේ පිටපත උපන් තැනැත්තෙකුට ඔහු උපන් අවස්ථාවේදී ඔහුගේ දෙමාපියන්ගේ කෙනෙකු ශ්‍රී ලංකාවේ පුරවැසියෙකු වන්නේ නම් හා එම උප්පැන්න හසතිකය ඉදිරිපත් කළ යුතුය
· ද්විත්ව පුරවැසිභාවය ලබා ඇති අයදුම්කරුවන් ද්විත්ව පුරවැසි සහතිකය ඉදිරිපත් කල යුතු අතර එම සහතිකය නිකුත් කර මාස 06 කට පසු හැඳුනුම්පත සකස් කරන අයදුම්කරුවන් අලුත් ලියාපදිංචියක් ලෙස සලකන අතර ප්‍රමාද ඉහත ගෙවීම්වලට අමතරව රු. 250/- ගාස්තුවක්ද ගෙවිය යුතුය. 
· විවාහක කාන්තාවන් සිය ස්වාමී පූරුෂයාගේ වාසගම ලබාගත් අවස්ථාවේදී ප්‍රාෙද්ශිය ලේකම් කාර්යාලයේ අතිරේක දිස්ත්‍රික් රෙජිස්ට්‍රාර් විසින් නිකුත් කරන ලද විවාහ සහතිකයක් ඉදිරිපත් කළ යුතු අතර ස්වාමි පුරුෂයාගේ වාසගම ඉවත් කළ හැකි වන්නේ දික්කසාද වීමෙන් හෝ  මරණ සහතිකය ඉදිරිපත් කිරිමෙන් පමණී.
· පූජ්‍ය පක්ෂය සඳහා හැඳුනුම්පත සකස් කිරීමේදී ප්‍රාදේශීය ලේකම් කාර්යාලයේ අතිරේක දිස්ත්‍රික් රෙජිස්ට්‍රාර් මඟින් නිකුත් කරන ලද උප්පැන්න නිකුත් කරන ලද සාමනේර සහතිකය හෝ උපසම්පදා සහතිකය ඉදිරිපත් කළ යුතුය
· පැයිදි සිටියදී ලබාගත් හැඳුම්පත පැවිදි වූ විට නැවත සංශෝධන කිරීම සඳහා උපැවිදී වු බව සඳහන් සාමනේර සහතිකය.
හෝ උපසම්පදා සහතිකය ඉදිරිපත් කළ යුතුය.

සියලුම වර්ගවල හැඳුනුම්පත් සකස් කිරීමේ දී උප්පැන්න සහතිකය නොමැති අවස්ථාවල දී උපන්දින සනාථ කර ගැනීම සඳහා පහත ලියකියවිලි වලින් එකක් හෝ ඉදිරිපත් කර තිබිම ප්‍රමාණවත්ය.
I. උප්පැන්න සහතිකයේ මුල්පිටපතට අනුව ඒ සඳහන් වන උපන්දිනය
     (ලියාපදිංචි කිරිමේ ආ 1 ආකෘතිය )

II. උප්පැන්න ලේඛනයේ උපුටාගත් සටහනේ දැක්වෙන දැක්වෙන උපන්දිනය 
     (ලියාපදිංචි කිරිමේ ආ 65 ආකෘතිය)
III. අනුමාන වයස් සහතිකය 
IV. දරුකමට හදා ගැනීම පිළිබඳ සහතිකය
V. පුරවැසි පනතේ විධිවිධාන ප්‍රකාරව 5(2) වගන්තියට අනුව නිකුත් කර ඇති සහතිකය
VI. ද්විත්ව පුරවැසි සහතිකය
VII. වයස අවු 50 ට වැඩි උප්පැන්න සහතිකය හෝ අනුමාන වයස් සහතිකය නොමැතිව අයදුම්කරුන්ගේ උපත ලියාපදිංචි නොමැති බවට අතිරේක දිස්ත්‍රික් රෙජිස්ට්‍රාර් නිකුත් කරන ලේඛන සෙවීමේ හිස් ප්‍රතිඵල සටහන සමග නමට , උපන්දිනයට පිළිගත හැකි ලිඛිත සාක්ෂි ලෙස දරුවකුගේ උප්පැන්නයක් , පාසල් හැරයාමේ සහතිකය , පිළිගත හැකි කේන්ද්‍ර පිටපත , වැඩිහිටි හැඳුනුම්පත , වතු හැරයාමේ සහතිකය , ආදී ලේඛනයක් හෝ කිහිපයක් සමඟ විධිමත් දිවිරැම් ප්‍රකාශයක් ඉදිරිපත් කළ යුතුය
· එක්දින සේවයේන හහැඳුනුම්පත ලබාගැනීම සඳහා ග්‍රාම නිලධාරි විසින් විධිමත්ව සකස් කරන අයදුම්පත අයදුම්කරු විසින් ප්‍රාදේශිය ලේකම් කාර්යාලයෙන් අනුඅත්සන් කොට පුද්ගලයන් ලියාපදිංචි කිරීමේ දෙපාර්තමේන්තුව වෙත රැගෙන යා යුතුය
· හැඳුනුම්පත  තෑපෑලෙන් ගෙන්වා ගැනීම සඳහා “9 X 4” ප්‍රමාණවත් ලියුම්කවරයට රු. 45/- මුද්දර අලවා ග්‍රාම නිලධාරීට භාර දිය යුතුය     


  
